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Задачи библиотеки:

· обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования читателей путем библиотечно-библиографического обслуживания учащихся и работников школы;

· формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя; привлечение к чтению;

· совершенствование традиционных и освоение новых технологий;

· организация фондов , сохранность и учет.

Основные функции:

· образовательная;

· информационная;

· воспитательная.

Деятельность библиотеки в течение года:

1. Работа с библиотечным фондом.

· Изучение состава фонда и анализ его использования.

· Формирование общешкольного заказа на документы основного и учебного фондов.

· Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.

· Оформление подписки на периодику, контроль доставки.

· Учет библиотечного фонда.

· Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.

· Выдача документов пользователям библиотеки.

· Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.

· Оформление фонда (наличие полочных и буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления.

· Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к библиотечным фондам.

· Работа по сохранности фонда:

1. Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;

2. Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

3. Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

4. Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива;

5. Организация рейдов проверки состояния учебников два раза в год.

·  Оформление актов на списание и приход документов и их своевременная сдача в бухгалтерию.

· Периодическая сверка данных суммарных книг библиотеки и данных бухгалтерии.

· Инвентаризация учебников.

· Обеспечение работы «читального зала».

2. Справочно-библиографическая работа. 

· Создание электронного каталога, ведение картотек по направлениям работы школы, составление рекомендательных списков, указателей.

· Выполнение библиографических справок.

· Пополнение папок накопления.

· Подбор документов для организации семейного чтения, с книгами о приобщении детей к чтению.

3. Работа по формированию информационной культуры учащихся.

· Проведение уроков в 5-8 классах по программе «Основы информационной культуры школьника».

· Проведение консультаций для 9-классников по написанию реферативных и исследовательских работ.

· Написание детьми отзывов о прочитанных книгах, оставивших сильное впечатление с последующим оформлением этих отзывов в печатном виде для массового пользования.

· Беседы с учащимися начальных классов о бережном обращении с книгой.

4. Воспитательная работа.

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

· Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы.

· Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и стендов и проведение культурно-массовой работы.

· Создание актива библиотеки и работа с ним.

5. Информационная работа.

            -     Создание и ведение на сайте школы информацию о школьной библиотеки.

· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников:

1. Совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы.

2. Обзоры новых поступлений.

3. Подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных классных мероприятий.

4. Помощь в подборе документов при работе над методической темой школы.

5. Помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний методобъединений и т.д.

· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся:

1. на абонементе и в читальном зале.

2. индивидуальные рекомендательные беседы, обзоры у книжных выставок. 

3. подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений.

4. помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям.

5. проведение индивидуальных консультаций

· Информационное обслуживание родителей или представителей обучающихся:

1. информирование о пользовании библиотекой их детьми.

2. выступление на родительских собраниях.

6. Повышение квалификации.

· Работа по самообразованию:

1. освоение информации из профессиональных изданий,

2. использование опыта лучших библиотекарей,

3. посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

· Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий.
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